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Solicitud de Empleo - Personal
Favor llene con letra de molde o máquina

I. Datos Generales

	Nombres y apellidos completos (legal)
	Fecha (d/m/año)

	Fecha de nacimiento (d/m/año)
	Lugar de nacimiento
	Edad
	Estado civil

	Nacionalidad
	No. Cédula de Identidad
	No. INSS

	Dirección actual

	Teléfono en casa
	Correo electrónico

	Nombre de la Iglesia a la que asiste 
	Desde cuando

	¿Fuma? (Sí o No)
	¿Toma? (Sí o No)
	¿Tiene algún impedimento físico? (Si es así, explique)


II. Datos Familiares

	Nombre del Cónyuge
	Lugar y Fecha de nacimiento (d/m/año)

	Profesión u oficio
	Centro de trabajo

	Nombre del Padre
	Lugar y Fecha de nacimiento (d/m/año)

	Dirección actual
	Centro de trabajo

	Nombre de la Madre
	Lugar y Fecha de nacimiento (d/m/año)

	Dirección actual
	Centro de trabajo


	Nombres y Apellidos de los Hijos
	Edad
	Fecha de Nacimiento
	Centro de Trabajo o Estudio

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nombres y Apellidos de los Hermanos
	Edad
	Dirección
	Centro de Trabajo o Estudio

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


III. Historia Académica
	Estudios
	Nivel Alcanzado
	Título Obtenido
	Centro de Estudio
	Fechas

	Primaria
	
	
	
	

	Secundaria
	
	
	
	

	Universitario
	
	
	
	

	Est. Técnicos
	
	
	
	

	Est. Comerciales
	
	
	
	


Otros Estudios, Cursos o Seminarios
	Especialidad
	Nivel Alcanzado
	Título Obtenido
	Centro de Estudio
	Fechas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Estudios que Realiza Actualmente
	Especialidad
	Nivel
	Centro de Estudio
	Observaciones

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Idioma
	Escribe
	Lee
	Habla
	Nivel (Excelente, Bueno, Regular)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


IV. Experiencia Laboral
	Nombre de la Institución
	Cargo Desempeñado
	Fechas (Desde, Hasta)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	¿Trabaja actualmente?
	Si respuesta es negativa, ¿Por qué dejó su último empleo?

	Si respuesta es positiva, Nombre del centro del trabajo
	Fecha de ingreso

	Cargo actual
	Salario
	Nombre del jefe

	¿Por qué quiere cambiar de trabajo?


V. Aspiración
	¿Por qué está aplicando en la Academia Cristiana de Nicaragua?

	Cargo que desea desempeñar
	Sueldo que aspira

	¿Qué funcionario o empleado de la Academia lo conoce y puede suministrar referencias suyas?

	¿Familiares en la Academia?
	¿Cuándo puede iniciar a trabajar?

	¿Sabe conducir?
	Tipo de vehículo
	No. y clase de licencia


VI. Referencias (de personas que no tengan parentesco)

	Nombre Completo
	Centro de Trabajo
	No. de Teléfono
	Años de Conocerle

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


VII. Aclaraciones y Observaciones Adicionales que Desee Expresar
VII. Declaración
Hago constar que el contenido de este documento se ajusta a la estricta verdad.  En caso de lo contrario es motivo suficiente para anular la solicitud o el contrato de trabajo.  De ser aceptado en la Academia se someterá a un período de prueba de uno a tres meses como máximo.

	Firma del Solicitante


	Fecha




VIII. Documentos Adicionales
Anexar a esta solicitud los siguientes documentos.  

· Carta de Recomendación del trabajo anterior

· Carta del Pastor de su iglesia

· Carta de Recomendación personal

· Cédula de Identidad

· Colilla de INSS

· Record de Policiá

Hacemos de su conocimiento que los documentos que se requieren deben ser presentados en original y fotocopias, quedando estas últimas en la Academia, por lo tanto no se regresará documentación.

Para uso interno de Nicaragua Christian Academy

	Fecha de Entrevista
	Entrevistado por

	Observaciones

	Área asignado

	Comenzará período de prueba
	Hasta
	Sueldo mensual

	Firma del Jefe
	Firma del Director
	Fecha








Adjunte foto  �tamaño carnet�aquí








Teléfono 8535-3985 • E-mail matagalpa@nca.edu.ni

Km. 125.5  Carretera a Managua, entrada a Monte Tabor 50 metros al Este • http://www.nca.edu.ni

